Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 33/2020/2021
Dyrektora Szkoty Podstawowej
w Gorze Pufawskiej

Procedura organizacji stacjonarnej pracy Szkoty Podstawowej w Gorze Putawskiej
obowiazujaca
od 01 wrzes$nia 2021 r. w czasie zagroZenia epidemicznego.

l. Cel

Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji pracy szkoty/placéwki w zwigzku
z zagrozeniem zakazenia wirusem SARS-CoV-2 i okreslenie dziatan prewencyjnych majacych
na celu unikniecie rozprzestrzeniania sie wirusa.

Il. Zakres procedury

Procedure nalezy stosowaé w Szkole Podstawowej w Gérze Putawskiej

lll. Osoby odpowiedzialne za wdrozenie procedury

Dyrektor szkoty oraz nauczyciele i pracownicy szkoty.

IV. Postanowienia ogodlne
1. Do szkoty moze przychodzié tylko:
a) uczen/pracownik zdrowy, bez objawoéw wskazujgcych na infekcje lub chorobe zakazna.
b) uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywajg na kwarantannie.

c) uczen/pracownik, ktérego domownicy nie przebywajg w izolacji w warunkach
domowych.

2. Uczen moze by¢ przyprowadzany do szkoty i z niej odbierany przez opiekunéw bez
objawéw chorobowych wskazujgcych na infekcje drég oddechowych, chorobe zakazng
oraz gdy nie zostat natozony na nich obowigzek kwarantanny lub izolacji domowej.

3. Przez objawy o ktérych mowa w pkt. 1 a) i pkt. 2) rozumie sie:

v' podwyzszong temperature ciata,

v’ bél gtowy i miesni,

v’ bél gardta,

v’ kaszel,

v’ katar,

v dusznosci i problemy z oddychaniem,
v’ uczucie wyczerpania,

v’ brak apetytu.

4. Rekomenduje sie, o ile to mozliwe, ograniczenie korzystania z transportu publicznego
na rzecz pojazdéw prywatnych, przemieszczania sie pieszo oraz srodkami
indywidualnymi z zachowaniem zasad bezpieczenstwa.
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Przy wejsciu do budynku szkoty zamieszczona jest informacja o obowigzku
dezynfekowania rgk oraz instrukcja uzycia $rodka dezynfekujgcego. Wszystkim
umozliwia sie korzystanie z ptynu do dezynfekcji rak, a dozowniki regularnie sg
napefniane.

. Na terenie szkoty ogranicza sie przebywanie oséb z zewnatrz, a jesli ich obecnos¢ jest

niezbedna zobowigzuje sie je do stosowania srodkéw ochronnych (ostona nosa i ust,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

Przebywanie osdb z zewnatrz na terenie szkoty mozliwe jest tylko w wyznaczonych
przez dyrektora miejscach.

. Obowigzuje catkowity zakaz przebywania na terenie szkoty oséb z zewnatrz z objawami

wskazujgcymi na infekcje drog oddechowych, o ktérych mowa w pkt. 3).

. Dopuszcza sie wchodzenie do przestrzeni wspdlnej opiekunéw odprowadzajacych

i odbierajacych dzieci z zachowaniem zasady 1 opiekun na ucznia/uczniéw przy
zachowaniu dystansu spotecznego od kolejnego dziecka, opiekuna i pracownika szkoty
min. 1,5 m. Przez przestrzen wspdlng rozumie sie przedsionki, pomieszczenia szatni oraz
czes¢ korytarza na parterze miedzy szatnig a salg lekcyjng. Opiekunowie powinni
przestrzega¢ obowigzujagcych zasad zwigzanych z bezpieczeAstwem zdrowotnym
obywateli (ostona nosa i ust, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

. Rodzice dziecka majg obowigzek zaopatrzenia dziecka w indywidualng ostone nosa

i ust do zastosowania w przestrzeni wspdlnej szkoty oraz przestrzeni publicznej zgodnie
z aktualnymi przepisami prawa.

. W przestrzeni wspdlnej obowigzuje noszenie maseczek ochronnych.
. W szkole ustalone sg zasady szybkiej komunikacji z rodzicem/opiekunem dziecka.

Wychowawcy klasy/grupy informujg rodzicow o przyjetej procedurze szybkiej
komunikacji i zobowigzujg rodzicow do statego kontaktu ze szkota. Rekomendowany
jest kontakt z wykorzystaniem technik komunikacji na odlegtosc.

Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje
drég oddechowych ( w szczegdlnosci temperatura powyzej 38 °C, kaszel, dusznosci),
nalezy odizolowaé ucznia w odrebnym pomieszczeniu, zapewniajgc dystans 2 m i
niezwtocznie powiadomic rodzicow.

Szkota zapewnia organizacje pracy, ktéra umozliwia zachowanie dystansu miedzy
osobami przebywajgcymi na terenie szkoty. W miare mozliwosci, sale i wezty sanitarne
sg wyznaczone dla poszczegdlnych klas w sposéb umozliwiajgcy zachowanie dystansu.
Ustalony jest indywidualny harmonogram/plan dnia (lub tygodnia) dla danej klasy,
uwzgledniajgcy m.in.:

- godziny przychodzenia i wychodzenia ze szkoty,

- korzystania z przerw (nie rzadziej niz co 45 minut),

- korzystania ze stotéwki szkolnej,

- zajeé na boisku

W miare mozliwosci jedna grupa uczniéw (klasa) przebywa w wyznaczonej i statej sali,
a do grupy przyporzgdkowani sg ci sami nauczyciele

W salach lekcyjnych, w ktérych zajecia prowadzg rézni nauczyciele :

- zachowane sg odlegtosci miedzy stolikiem nauczyciela, a tawkami uczniéw co
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najmniej 1,5m.

- pozostawiona wolna tawka w bezposrednim sgsiedztwie stolika nauczyciela.

Zajecia pozalekcyjne klas I-VIlI, organizowane w szkole, odbywaja sie po zakorczeniu
zajec¢ lekcyjnych. Organizowane s3 w matych grupach, z zachowaniem ograniczen,
zakazéw i nakazoéw przeciwepidemicznych. Po zakonczeniu tych zaje¢ odbywa sie
mycie i dezynfekcja powierzchni dotykanych oraz doktadne wietrzenie sal.

W przypadku korzystania z pomieszczen szkoty przez podmiot zewnetrzny, po stronie
podmiotu jest wietrzenie sali, dezynfekcja pomieszczen i uzytych przyrzagddéw oraz
sprzetow nalezacych do szkoty.

. Higiena i dezynfekcja

Przy wejsciu gtdbwnym umieszczone sg numery dotyczgce kontaktu z inspekcjg sanitarng
w sprawie koronowirusa +48 22 25 00 115 oraz numery alarmowe 999, 112.

Wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty zobowigzani sg do przestrzegania najwyzszych
standarddéw higienicznych tj. czestego mycia rak, w szczegélnosci po przyjsciu do szkoty,
przed jedzeniem, po powrocie ze $wiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.

Na terenie szkoty obowigzujg ogdlne zasady higieny, tj. ochrona ust i nosa podczas
kaszlu i kichania, unikanie dotykania oczu, ust i nosa. Obowigzkowe jest noszenie
maseczek w przestrzeniach ogélnodostepnych (korytarze, szatnia, toalety, biblioteka).
Szkota wyposazona jest w $rodki dezynfekujgce niezbedne do odkazania pomocy
dydaktycznych i elementdw statych oraz srodki do dezynfekcji rak.

. Szkota wyposazona jest w bezdotykowe termometry, ktére dezynfekowane sg po

kazdym uzyciu.

. Przy uzyciu srodkow dezynfekujgcych Scisle przestrzega sie zalecen producenta

w zakresie zastosowania i czasu niezbednego do wietrzenia zdezynfekowanych
przedmiotdw i pomieszczen.

. Na terenie szkoty przeprowadzany jest monitoring codziennych prac porzadkowych,

w zakresie utrzymania czystosci w salach lekcyjnych, salach sportowych,
pomieszczeniach  sanitarno-higienicznych, ciggach komunikacyjnych, miejscach
spozywania positkbw i powierzchniach dotykowych (poreczach, klamkach
i powierzchniach ptaskich, klawiaturach i wtgcznikach).

. Mycie i dezynfekcja:

- ciggi komunikacyjne utrzymywane sg w czystosci, mycie podtég szatni i korytarzy raz
dziennie lub czesciej w razie potrzeby,

- dezynfekcja powierzchni dotykowych: poreczy, klamek i wigcznikéw raz dziennie lub
W razie potrzeby,

-dezynfekcja sprzetu i powierzchni ptaskich w tym blatéw, poreczy krzeset
przynajmniej raz dziennie oraz w razie potrzeby,

- dezynfekcja toalet — 2 razy dziennie cato$ciowo, doraznie po kazdej przerwie oraz

w razie potrzeby,

-czyszczenie z uzyciem detergentéw lub dezynfekcja sprzetu na placu zabaw lub boisku
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co najmniej raz dziennie w dni, w ktérych warunki pogodowe pozwalajg na korzystanie
z nich.

Przed wejsciem do budynku szkoty obowigzuje dezynfekcja rak. Informacja o takim

obowigzku wraz z instrukcjg zamieszczona jest przy wejsciu.

Przed wejsciem do budynku szkoty i szatni umieszczony jest srodek do dezynfekcji rak.

Przy wejsciu do szkoty umieszczone sg numery telefondw do wtasciwej stacji sanitarno-

epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych.

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszone sg plakaty z zasadami

prawidtowego mycia rgk, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rgk — instrukcje.

W szkole znajdujg sie pojemniki lub miejsca do wyrzucania jednorazowych rekawic

i maseczek zgodnie z wytycznymi GIS.

Z sali, w ktérej przebywajg uczniowie, usuwa sie przedmioty i sprzety, ktorych nie

mozna skutecznie umyé¢, uprac¢ lub zdezynfekowaé. Przybory do cwiczen (pitki,

skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy doktadnie czysci¢

i dezynfekowac.

Do obowigzkéw personelu obstugi nalezy :

- sprawdzanie poziomu ptynéw do dezynfekcji rgk w pojemnikach umieszczonych
przy wejsciu do szkoty oraz w uzytkowanych salach i pomieszczeniach oraz biezgce
uzupetnianie,

- sprawdzanie ilosci rekawiczek jednorazowego uzytku i biezgce uzupetnianie,

-wymiana workow w koszach na $mieci, oprdznianie koszy oraz ich mycie
i dezynfekcja.

. Organizacja pracy szkoty dla klas 1-VIII

Zapewnia sie takg organizacje pracy szkoty, ktdéra ogranicza gromadzenie sie
poszczegdblnych grup uczniéw na terenie szkoty (np. rézne godziny rozpoczynania zajec,
przerw lub zaje¢ na boisku).

. Kazda klasa przebywa podczas zaje¢ edukacyjnych w jednej, wyznaczonej na state sali

(z wyjatkiem zajec z edukacji informatycznej, fizycznej i zaje¢ dodatkowych).

. W miare mozliwosci uczniowie trzymajg sie ustalonych szlakdw komunikacyjnych, nie

kontaktujg sie z uczniami innych grup. Wykonujg polecenia nauczyciela.
Dopuszcza sie mozliwos$é zmiany czasu prowadzenia zaje¢ edukacyjnych, jednak nie
krécej niz 30 min. i nie dtuzej niz 60 min., zachowujgc tygodniowy rozktad zajeé.

. Przerwy uczniéw edukacji wczesnoszkolnej organizuje nauczyciel adekwatnie do

potrzeb ucznidw, w uzgodnieniu z innymi nauczycielami zgodnie z ustalonym
harmonogramem, jednak nie rzadziej niz co 45 min.
Przerwy uczniow klas IV-VIIl odbywajg sie co 45 minut w wyznaczonym ciggu
komunikacyjnym.
Zaleca sie organizacje przerw dla ucznidéw w miare mozliwosci na Swiezym powietrzu.
Sale lekcyjne oraz czesci wspdlne nalezy wietrzyé co najmniej raz na godzine.
Nie organizuje sie wiekszych skupisk ucznidéw w jednym pomieszczeniu, w tym ustala
sie bezpieczng zasade korzystania przez grupe z szatni przed rozpoczeciem i po
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zakonczeniu zaje¢ — 10 oséb w szatni pozostate czekajg na zewnatrz w odlegtosci 1,5
metra .

Uczen posiada wiasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ moga znajdowac sie
na stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub w szafce osobiste;j.

Uczniowie nie udostepniajg innym uczniom swoich podrecznikéw i przyboréw.

Uczen nie zabiera ze sobg do szkoty zbednych przedmiotéw.

Szkota organizuje zajecia Swietlicowe w swietlicy szkolnej lub jesli istnieje taka
koniecznos¢ w salach dydaktycznych.

Do regulaminu korzystania ze Swietlicy wprowadzone sg zapisy dotyczace zapewnienia
bezpieczenstwa w okresie pandemii.

Pomieszczenia, w ktorych odbywajg sie zajecia Swietlicowe wietrzone sg nie rzadziej
niz co godzine, szczegdlnie przed przyjeciem wychowankdw.

Pomieszczenia, w ktérych odbywajg sie zajecia $wietlicowe wyposazone sg
w dozowniki z ptynem do dezynfekgc;ji rak.

Z biblioteki szkolnej korzysta sie na okreslonych przez dyrektora szkoty zasadach,
uwzgledniajacych dwudniowy okres kwarantanny dla ksigzek i innych materiatéw
wypozyczanych w bibliotece.

Z gabinetu profilaktyki zdrowotnej korzysta sie na okreslonych przez dyrektora szkoty
zasadach w porozumieniu z pielegniarkg szkolng, zgodnie z wytycznymi Ministra
Zdrowia i Narodowego Funduszu Zdrowia.

VI a. Organizacja pracy oddziatéw ,,zerowych”

.
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Jedna grupa dzieci przebywa w jednej okreslone;j i statej sali.

Liczebnos¢ grupy wynosi maksymalnie 25 dzieci.

Z dang grupg w miare mozliwosci pracujg stale ci sami nauczyciele.

Z sal, w ktdrych przebywaja dzieci usunieto zabawki i przybory, ktére nie dajg sie
skutecznie zdezynfekowac lub upraé.

Przybory sportowe dezynfekuje sie po kazdorazowym uzyciu.

Dziecko przynosi z domu tylko konieczne przybory i przedmioty.

Sale wietrzone sg co najmniej raz na 45 min., a w miare mozliwosci czesciej.
Opiekunowie zobowigzani sg do zachowania dystansu spotecznego 1,5 m w
wszystkich przestrzeniach podmiotu.

Zajecia przygotowane sg w sposéb zapobiegajgcy kontaktowaniu sie dzieci z réznych
grup.

Personel kuchenny izolowany jest od dzieci i ich opiekundw.

Przedszkole wyposazone jest w termometr bezdotykowy stuzgcy do pomiaru
temperatury ciata dziecka, dezynfekowany po kazdym uzyciu.

W przypadku zaobserwowania u dziecka objawdw chorobowych nalezy niezwtocznie
odizolowac dziecka od pozostatej grupy zapewniajgc co najmniej 2 m dystans od
innych oséb. W takim przypadku wzywany jest rodzic/opiekun w celu pilnego
odebrania dziecka z przedszkola.

Dzieci w miare mozliwosci jak najwiecej czasu spedzajg na zewnatrz.

W przypadku wychodzenia poza teren szkoty zachowywany jest bezpieczny dystans
dzieci od 0sob trzecich.
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15. Sprzet i wyposazenie placu zabaw na terenie szkoty sg regularnie myte detergentem

i dezynfekowane kazdego dnia.

Wydawanie positkéw

1. Na terenie szkoty nie mozina korzysta¢ z dystrybutora wody pitnej. Uczniowie
przynoszg do szkoty napoje we wtasnym zakresie, w miare mozliwosci w butelkach
jednorazowych.

2. Wprowadzone sg zasady szczegdlnej ostroznosci dotyczace zabezpieczenia
pracownikéw kuchni, odlegtos¢ stanowisk pracy (1,5m), a jesli to niemozliwe $rodki
ochrony osobistej, ptyny dezynfekujgce do czyszczenia powierzchni i sprzetéw.

3. Szczegdlnie dba sie o utrzymanie wysokiej higieny, mycia i dezynfekcji stanowisk pracy,
sprzetu kuchennego, naczyn stotowych oraz sztuécow.

4. Positki wydawane sg zmianowo, a blaty stotdw i poreczy oraz krzesta dezynfekowane
po kazdej grupie

5. Wielorazowe naczynia i sztuéce myte s3 w zmywarce z dodatkiem detergentu,
w temperaturze min. 60°C lub je wyparzad.

6. Ze stotowki usuwa sie zbedne dodatki, tj. pojemnik na cukier, wazoniki, pudetko
na serwetki.

7. Dania i sztuéce wydawane s3 przez osobe do tego wyznaczona.

8. Dopuszczone jest dostarczanie przez firmy cateringowe positkéw w pojemnikach
zbiorczych, a nastepnie rozdzielanie ich na talerze i sztuéce wielorazowe znajdujace
sie na wyposazeniu szkoty tylko w sytuacji, kiedy naczynia i sztuéce zostang umyte
zgodnie z zaleceniami w pkt. 5.

VIIl. Organizacja zaje¢ w szkole - informacje dla nauczycieli i pracownikéw

administracyjno-obstugowych

1.

Pracownicy szkoty zwracajg szczegdlng uwage na profilaktyke zdrowotng i doktadaja
wszelkich staran, by chroni¢ siebie, dzieci i innych pracownikéw przed zarazeniem.
We wspotpracy z pielegniarkg szkolng ustalone i upowszechnione s3g zasady
korzystania z gabinetu profilaktyki zdrowotnej, uwzgledniajgce wymagania okre$lone
w przepisach prawa oraz aktualnych wytycznych m.in. Ministerstwa Zdrowia i
Narodowego Funduszu Zdrowia.

Pracownicy zaopatrzeni s w srodki ochrony osobistej (maseczki, rekawiczki, srodki
myjace i dezynfekujgce i w razie potrzeby przytbice i fartuchy).

Maseczki uzywane sg w kontaktach z osobami z zewnatrz z zachowaniem dystansu
odlegtosci.

Podczas wykonywania czynnosci stuzbowych , bez kontaktu z osobami z zewnatrz,
maseczke mozna zdjgé, nie ma obowigzku zakrywania ust i nosa.

Srodki ochrony osobistej wielokrotnego uzytku jak: przytbice, fartuchy wodoodporne i
inne dezynfekowane sg zgodnie z zaleceniem producenta, maseczki wielokrotnego
uzytku prane sg w temperaturze co najmniej 60 stopni i prasowane.
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Kazdy pracownik ma obowigzek niezwtocznego informowania dyrektora szkoty
o zdarzeniach mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo dzieci oraz pracownikow
w zakresie szerzenia sie COVID-19.

Przedmioty i sprzety znajdujace sie w sali, ktérych nie mozna skutecznie umyé, uprac
lub dezynfekowaé, zostaty usuniete lub uniemozliwiono do nich dostep. Przybory do
¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ sg czyszczone
i dezynfekowane.

W sali gimnastycznej uzywany sprzet sportowy, wskazany przez nauczyciela oraz
podtoga myte sg detergentem lub zdezynfekowane po kazdym dniu zajeé, a w miare
mozliwosci czescie;.

Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych
nie mozna zachowac dystansu, ogranicza sie ¢wiczenia i gry kontaktowe.

Nauczyciel zobowigzany jest zwraca¢ uwage uczniom na koniecznos$¢ regularnego
mycia rak, szczegdlnie po przybyciu do szkoty, przed jedzeniem, po skorzystaniu
z toalety i po powrocie z zaje¢ na Swiezym powietrzu.

W razie wystgpienia niepokojgcych objawéw nauczyciel moze zmierzyé
uczniowi/dziecku temperature.

Zasady zachowania bezpieczenstwa w czasie epidemii podczas korzystania z zajec
Swietlicowych zawarte sg w regulaminie swietlicy.

Srodki do dezynfekcji rak dla wychowankéw $wietlicy stosowane sa pod nadzorem
opiekuna. Swietlica wietrzona jest nie rzadziej, niz co godzine w trakcie przebywania
dzieci w Swietlicy, w tym w szczegdlnosci przed przyjeciem wychowankéw oraz po
przeprowadzeniu dezynfekcji.

Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajgcej ograniczajg do
minimum kontakty z uczniami oraz nauczycielami.

Kazda osoba sprzatajgca odpowiedzialna za utrzymanie czystosci danych pomieszczen
wypetnia karte monitoringu wykonywanych prac porzagdkowo — dezynfekcyjnych.

Do obowigzkdéw personelu obstugi nalezy takze:

e sprawdzanie poziomu ptynéw do dezynfekcji rgk w pojemnikach umieszczonych
przy wejsciu do szkoty oraz w uzytkowanych salach i pomieszczeniach oraz biezgce
uzupetnianie,

» sprawdzanie ilosci rekawiczek jednorazowego uzytku i biezgce uzupetnianie,

* napetnianie i uzupetnianie podajnikéw i dozownikéw w toaletach, a takze ich mycie
i dezynfekowanie,

e wymiana workdw w koszach na smieci, oprdznianie koszy oraz ich mycie

i dezynfekcja.

IX. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u ucznia.

1.

Jezeli dziecko przejawia niepokojgce objawy choroby odizolowane jest w odrebnym
pomieszczeniu z zapewnieniem min. 2 m odlegtosci.

Dziecko znajduje sie pod opiekg nauczyciela (pracownika) szkoty wyznaczonego przez
dyrektora szkoty.

Dziecku mierzona jest temperatura ciata termometrem bezdotykowym:



4. Jezeli pomiar temperatury ciata dziecka wynosi 38°C lub wyzej , telefonicznie
powiadamia sie rodzicow ucznia w celu szybkiego  odebrania dziecka ze
szkoty/placéwki i przypomina o obowigzku skorzystania z porady medyczne;j.

5. Rodzic po odebraniu ze szkoty dziecka z objawami chorobowymi, ma obowigzek
poinformowania dyrektora o wyniku badania ucznia przez lekarza.

6. Obszar, w ktédrym poruszat sie i przebywat uczen nalezy bezzwtocznie poddaé
gruntownemu sprzgtaniu.

7. W przypadku potwierdzonego zakazenia koronawirusem, Dyrektor informuje
Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego (tel. nr dedykowany 694 149 323,
nr alarmowy 509 282 119) i organ prowadzacy (tel. 81 889 05 25), o zaistniate] sytuacji.

8. Dyrektor szkoty zobowigzuje sie do stosowania zalecen Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego ustalajgc, czy nalezy wdrozyé ewentualne dodatkowe
procedury.

9. W przypadku wytycznych sanepidu dyrektor sporzgdza notatke lub protokot.

10. Dyrektor szkoty aktualizuje i upowszechnia wewnetrzny regulamin i procedury szkoty
w czasie epidemii.

11. Dyrektor szkoty w miare mozliwosci wprowadza dodatkowe S$rodki ostroznosci
dotyczace funkcjonowania w szkole dzieci z chorobami przewlektymi, w porozumieniu
z ich rodzicami/opiekunami prawnymi.

X. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoty

1. Pracownik, ktéry w czasie pracy zauwazyt u siebie objawy chorobowe typu: gorgczka,
uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, bdle gtowy, béle miesni
niezwtocznie informuje o tym dyrektora szkoty, ktéry podejmuje nastepujace dziatania:

a) kieruje pracownika, do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia (unikajgc
kontaktu z innymi osobami),

b) zachowujac bezpieczng odlegtosé, przeprowadza wywiad z pracownikiem
i zaleca kontakt z lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia,

¢) do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od pracy,

d) o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik niezwtocznie
informuje dyrektora szkoty.

2. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik poddaje sie bezzwtocznie
gruntownemu sprzataniu.

3. Kazdy pracownik powinien poddaé¢ sie pomiarowi temperatury ciata w razie
uzasadnionej potrzeby.

4. W przypadku zaobserwowania u pracownika lub ucznia innych objawéw chorobowych
stosuje sie dziatania opisane w pkt. 1).

5. Pracownicy z objawami choroby, o ktérych mowa dziale IV pkt. 3 nie mogg przychodzic¢
do pracy.

6. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego (tel. nr
dedykowany 694 149 323, nr alarmowy 509 282 119) i organ prowadzacy (tel. 81 889
05 25), o zaistniatej sytuacji.



7. Dyrektor szkoly zobowigzany jest do stosowania sie do zalecen Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.

Xl. Postepowanie w przypadku kontaktu z osobg podejrzang o zakazenie

1. Definicja KONTAKTU obejmuje:
a) kazdego pracownika szkoty/rodzica/opiekuna prawnego ucznia pozostajgcego
w bezposrednim kontakcie z osobg chorg lub w kontakcie w odlegtosci mniej
niz 2 metry przez ponad 15 minut,
b) rozmowe z osobg zakazong twarzg w twarz przez dtuzszy czas,
c¢) kazdag osobe mieszkajagcg w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba
chora.
2. Pozostali pracownicy szkoty nie sg zobowigzani do podejmowania szczegdélnych
Srodkéw ostroznosci. Jesli wystgpig niepokojgce objawy, poddani zostang kwalifikacji
w zaleznosci od rodzaju tych objawdéw przez stuzby sanitarne.
3. Decyzja, do jakiej grupy kontaktu nalezg pracownicy, zostaje podjeta we wspdtpracy
ze stuzbami sanitarnymi.

XIl. Potwierdzenie zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty

1. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego o zaistniatej
sytuacji i w porozumieniu z organem prowadzacym, po uzyskaniu pozytywnej opinii
sanepidu, podejmuje stosowng decyzje o zamknieciu placowki/ zmianie modelu
ksztatcenia lub innych srodkach prewencyjnych.

2. Dyrektor szkoty o potwierdzeniu zakazenia u pracownika/ucznia informuje organ
prowadzacy i kuratora oswiaty zgodnie ze schematem procesu komunikowania sie
w sytuacjach kryzysowych dotyczgcych jednostek systemu oswiaty.

3. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor szkoty zobowigzany jest
do stosowania sie do zalecen Parnstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty
przypadek.

4. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej
lub za pomocg innych $rodkéw tacznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokot.

5. Rekomenduje sie ustalenie listy osob przebywajgcych w tym samym czasie w czesci
pomieszczenia lub jego catosci, w ktérym przebywata osoba.

XIlll. Postanowienia korncowe

1. Procedura wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2021 r. i obowigzuje do odwotania.

2. Procedura moze by¢ modyfikowana.

3. Procedura zostanie opublikowana na stronie internetowej szkoty, przestana jako
wiadomos¢ w dzienniki elektronicznym do nauczycieli, rodzicow, uczniow oraz
udostepniona w formie papierowej w sekretariacie szkoty.

4. Pracownicy administracji i obstugi zostali zapoznani z procedurg podczas szkolenia.



5. O wszelkich zmianach w procedurze bedg niezwtocznie poinformowane osoby
zainteresowane.



Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 33/2020/2021
Dyrektora Szkoty Podstawowej
w Gorze Pufawskiej

Procedura organizacji zadan szkoty Podstawowej w Gorze Putawskiej z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID -19 obowigzujaca w przypadku przejécia szkoty na prace zdalng.

l. Przepisy ogdlne

1. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
rozpoczyna sie realizacja zadan szkoty, w tym realizacja podstawy programowej
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.

2. Ksztatcenie na odlegtos¢ bedzie odbywato sie z uzyciem monitoréw ekranowych (zajecia
on-line)

3. Zajecia on-line bedg sie odbywaty zgodnie zobowigzujagcym tygodniowym planem zajec
z wykorzystaniem funkcjonalnosci platformy Microsoft Teams . Kazda lekcja on-line trwa
35 minut.

4. Ksztatcenie na odlegto$¢ bedzie odbywato sie z zachowaniem wtasciwe] higieny pracy
umystowej ucznidw z uwzglednieniem ich mozliwosci psychofizycznych.

5. Zalecane jest wskazywanie uczniom zadan domowych oraz zadan dodatkowych dla
chetnych. Zadania te z wykorzystaniem S$rodkéw komunikacji elektronicznej
zapewniajgcych wymiane informacji mogg by¢ przekazywane nauczycielom.

6. Zajecia on-line dla poszczegdlnych oddziatébw beda sie odbywaty sie zgodnie
z tygodniowym planem lekcji, ktéry uwzglednia réwnomierne obcigzenie uczniow
w poszczegdlnych dniach tygodnia, zréznicowanie zaje¢ w kazdym dniu oraz mozliwosci
psychofizyczne uczniéw do podejmowania intensywnego wysitku umystowego w ciggu
dnia.

7. Dla ucznidw, ktorzy ze wzgledu na rodzaj niepetnosprawno$é nie mogg realizowac zajeé
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ w miejscu zamieszkania
dyrektor organizuje dla tych uczniéw zajecia w szkole lub umozliwi tym uczniom realizacje
zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ na terenie szkoty.

7a. Dla ucznidow z ktérzy z uwagi na brak mozliwosci realizowania zajec z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ nie mogg realizowac tych zaje¢ w miejscu
zamieszkania dyrektor szkoty moze umozliwi¢ tym uczniom realizacje zajec
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ na terenie szkoty.

8. Nauczyciel specjalista — pedagog, psycholog szkolny, jest dostepny dla uczniéw, rodzicéw
i nauczycieli w godzinach swojej pracy za pomocg wykorzystania $Srodkéw komunikacji
elektronicznej Prowadzi wsparcie indywidualne i grupy wsparcia on-line. Mozna sie z nimi
kontaktowac za pomocg E- Dziennika LIBRUS, telefonu, platformy Microsoft Teams.



9. Nauczyciele wspotorganizujgcy proces ksztatcenia ucznidw niepetnosprawnych ustalg
indywidualnie z ich rodzicami zasady wsparcia i wspdtpracy, zgodnie z ustalong liczba
godzin w umowie o prace.

10. Nauczyciele bibliotekarze sg dostepni dla uczniéw w godzinach swojej pracy za pomocg
wykorzystania srodkéw komunikacji elektronicznej. Ich zadanie to:

1) udzielanie wsparcia uczniom przy wykonywaniu zadan i aktywnosci zleconych przez

nauczycieli, szczegdlnie w zakresie wskazywania literatury przedmiotu w formie
elektronicznej

Il. Zadania wychowawcy klas

1.

2.

3.

Wychowawcy klas zbiorg informacje dotyczace:

1) aktualnych telefonéw i adreséw mailowych uczniéw i rodzicdw w swojej klasie,

2) mozliwosci dostepu ucznia do sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu
w warunkach domowych w czasie trwania zajeé on-line,

Wychowawcy klas komunikujg sie z uczniami i rodzicami klasy poprzez dziennik

elektroniczny LIBRUS lub telefonicznie

Wychowawca ustala sposéb komunikowania sie z nauczycielami uczagcymi dany oddziat

za pomocy $rodkéw komunikacji elektronicznej oraz w razie potrzeby organizuje

spotkania on-line tych nauczycieli, szczegélnie w celu uzgodnienia tygodniowych

zakreséw tresci nauczania.

lll. Zadania nauczycieli

1.

Nauczyciele na podstawie planéw dydaktycznych ustalajg tygodniowy zakres tresci
nauczania do zrealizowania w poszczegdlnych oddziatach klas oraz sposéb realizacji
tych tresci.

W przypadku braku realizacji zaplanowanych zadan przez nauczyciela, nauczyciel
zgtasza dyrektorowi niezrealizowanie tresci podstawy programowej z wyjasnieniem
przyczyn zaistniatej sytuacji oraz przedstawia sposéb modyfikacji planu
dydaktycznego.

Nauczyciele zgtaszajg do dyrektora ewentualng potrzebe modyfikacji programu
nauczania w zwigzku z nowgq organizacjg procesu ksztatcenia.

Nauczyciele udzielajg konsultacji uczniom bezposrednio po zajeciach on-line z danego
przedmiotu oraz udzielajg konsultacji uczniom i rodzicom w ustalonym terminie
czwartek godz. 16.00 - 17.00 .

IV. Zadania dyrektora

1.

Dyrektor przekazuje uczniom, rodzicom i nauczycielom informacje o Procedurach
organizacji pracy szkoty w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania za
pomocg e- dziennika LIBRUS.

Koordynuje wspdtprace nauczycieli z uczniami i rodzicami poprzez realizacje zadan
okreslonych w przyjetych Procedurach.

Dyrektor ustala terminy konsultacji poszczegdlnych nauczycieli dla ucznidw
i rodzicéw.



4.

Dyrektor w razie potrzeby modyfikuje Szkolny zestaw programow.

V. Sposdb monitorowania postepéw ucznidéw
oraz spos6b weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniow

1.

Postepy ucznidow beda monitorowane poprzez obserwacje aktywnosci ucznidéw

w czasie spotkan on-line oraz udzielanie ustnej lub pisemnej informacji zwrotnej

(komentarza) do :

1) odpowiedzi ustnych w czasie zaje¢ on-line,

2) wypowiedzi uczniéw na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym,

3) wypowiedzi uczniéw w czasie wideokonferenc;ji i innych form komunikowania sie
on-line.

4) zadan i prac przestanych do nauczyciela drogg elektroniczna.

Weryfikacja wiedzy i umiejetnosci uczniow bedzie odbywata sie poprzez ocenianie

biezace:

1) odpowiedzi ustnych w czasie zajec on-line,

2) wypowiedzi ucznidw na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym,

3) wypowiedzi ucznidw w czasie wideokonferencji i innych form komunikowania sie
on-line,

4) wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczyciela, przestanych mailem lub
inng drogg elektroniczng,

5) testy on-line udostepnione na platformie Microsoft Teams.

Kryteria ocen biezgcych oraz sposdb uzasadniania tych ocen okresla statut Szkoty

Podstawowej w Gérze Putawskiej.

VI. Konsultacje z nauczycielem prowadzgcym zajecia

1.

2.

Nauczyciel jest zobowigzany do udzielania konsultacji kazdemu uczniowi lub rodzicowi
w czasie wyznaczonych godzin konsultacji.

Termin konsultacji jest udostepniony na stronie internetowej szkoty i e-dzienniku
LIBRUS. Ustala sie jeden dla wszystkich nauczycieli termin konsultacji dla uczniéw
i rodzicdw czwartek godz. 16.00 — 17.00

Uczen ma mozliwos¢ konsultacji z nauczycielem réwniez poza wskazanymi godzinami
konsultacji bezposrednio po zakoriczeniu zajeé przedmiotowych.

Konsultacje odbywajg sie w formie:

1) telefonicznej (za zgoda nauczyciela),

3) wiadomosci na e- dzienniku LIBRUS

4) na czacie tekstowym, na indywidualnym forum dyskusyjnym,

5) w czasie wideokonferencji.

5. Konsultacje stacjonarne dla ucznidow klasy VIl bedg sie odbywaé wg przyjetego
harmonogramu zgodnie z deklaracjami uczniow.

VII. Informowanie ucznioéw lub rodzicow o postepach ucznia w nauce,
a takze uzyskanych przez ucznia ocenach

1.

Rodzice oraz uczniowie bedg informowani o postepach ucznia w nauce, a takze
uzyskanych ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego.



2. W/w informacje mogg by¢ przekazywane takze za pomocg innych, uzgodnionych
z rodzicem, dostepnych form porozumiewania sie na odlegtos¢, w tym w czasie
ustalonych godzin konsultacji.

3. Uczniowie dodatkowo otrzymujg informacje zwrotng o postepach w nauce oraz
ocenach na biezgco w czasie zaje¢ on-line oraz w trakcie konsultacji.

VIII . Dokumentowanie realizacji zadan szkoty

1. Dokumentowanie realizacji obowigzku szkolnego w czasie realizacji podstawy
programowej z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢.
1) W czasie zajec on-line nauczyciel na podstawie pobranych z platformy Microsoft
Teams listy obecnosci ucznidw odznacza ich obecno$é w dzienniku elektronicznym.

2. Dokumentowanie realizacji zadan nauczyciela odbywa sie poprzez uzupetnianie
dziennika elektronicznego, w tym wpisanie zaplanowanych i zrealizowanych zaje¢
on-line.



